ZARZADZENIE NR 124 /2024
WOJTA GMINY BESTWINA

z dnia 27 sierpnia 2024 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Bestwina na 2025 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2024 r.
poz. 609 z p6zn. zmianami) oraz Uchwaty Nr XXX/228/2017 Rady Gminy Bestwina z dnia 11 wrze$nia 2017 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Bestwina

Wojt Gminy zarzadza co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje¢ Dyrektorow i1 Kierownikoéw jednostek budzetowych, jednostki sektora finanséw publicznych
finansowanych z budzetu Gminy Bestwina, badz powigzane z budzetem otrzymywana dotacja, pracownikoéw
merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Bestwinie do
opracowania materialdow planistycznych do projektu budzetu Gminy Bestwina na 2025 rok oraz do projektu
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Bestwina na rok 2025 i lata nastgpne w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 30 wrzesnia 2024 roku.

§ 2. Projekty budzetéw winny by¢ sporzadzone na podstawie zatozen do projektu budzetu panstwa na rok
2025 i prognozowanych wskaznikéw ekonomicznych na rok 2025. W szczegélnosci nalezy wziaé pod uwage:

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej nalezy opracowac¢ w oparciu o:
- ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
- ustawe z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
- przepisy prawa wewngtrzne

- informacje Ministerstwa Finanséw o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach budzetu panstwa oraz
o ustalonych subwencjach na rok 2025

- informacje od Wojewody Slaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wiasne izlecone zzakresu
administracji rzagdowej

- przewidywane wykonanie dochodow i wydatkéw do konca roku 2024

- inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu jezeli majg one zwigzek z projektowanymi wielkosciami
budzetowymi

2. W zakresie dochodow:

- podstawa planowania dochodow na rok 2025 jest przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku
2024

- przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2025 rok nalezy uwzgledni¢ planowane zmiany w uchwatach
podatkowych, sytuacje ptatniczg najwigkszych podatnikow gminy, poziom windykacji zalegltosci podatkowych,
podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych $rodkéw finansowanych z Unii Europejskiej i budzetu
panstwa

- dochody budzetu planuje si¢ z podzialem na biezace i majatkowe, wtym w szczegolnosci z tytutu dotacji
i srodkow na finansowanie wydatkdw na realizacje zadan finansowanych z udziatem $rodkow, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3, w szczegdlowosci do dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;j

- planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu wykaz mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w2025 roku (szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe) oraz przewidywane wplywy
srodkéw pozyskane z réznych zrodet na zadania majatkowe

- udziaty w podatku dochodowym od 0séb prawnych oraz inne dochody pobierane przez Urzgdy Skarbowe na
poziomie przewi dywanego wykonania 2024 roku z uwzglednieniem szacunkowych wartosci wskaznikow mikro
i makroekonomicznych

- subwencje ogo6lng w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow
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- udzialy w podatku dochodowym od 0so6b fizycznych na podstawie informacji z Ministerstwa Finansow

- §rodki refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowac z uwzglednieniem planowanych termindéw sktadania
wnioskow o ptatnosé oraz czasu ich weryfikacji i po§wiadczenia przez odpowiednig instytucje

- pozostate dochody wlasne nalezy prognozowac w oparciu o obowigzujace stawki, przepisy prawne, zawarte
umowy oraz przewidywane wykonanie w 2024 roku

- dotacje otrzymane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconych ustawami nalezy zaplanowa¢ na rok 2025 na podstawie informacji Slaskiego
Urzedu Wojewodzkiego i Krajowego Biura Wyborczego

3. W zakresie wydatkow:
- podstawa planowania wydatkow jest przewidywane wykonanie wydatkow budzetowych w roku 2024

- ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkow budzetowych: zabezpieczenie $rodkoéw finansowych na sptlate
zadluzenia, na sprawne funkcjonowanie gminy i jednostek budzetowych, zapewnienie srodkow na niezbedne
remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne, zabezpieczenie srodkéw i na inwestycje kontynuowane
i ujete w limitach wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne

- wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2024

- planujac  wydatki remontowe nalezy dolaczy¢ szczegdlowa kalkulacje zawierajagcg m.in. zakres prac
i szacunkowy kosztorys

- wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 31.08.2024 roku
biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2024 roku i w roku 2025.

- wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia,
o ktorym mowa w art. 4 ustawy zdnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw sfery budzetowej

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysoko$ci okreslonej w ustawie z dnia 13 pazdziernika
1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych

- sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe

- odpis na ZFSS planowaé zgodnie zustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych. Do planowania wysoko$ci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa na 2024 rok.
W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczycieli planowaé
zgodnie z art. 53 ustawy Karta Nauczyciela.

- przy planowaniu $rodkow na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania majg zadania
przewidziane do zakonczenia w 2025 roku oraz przedsigwzigcia z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem
finansowym. Planowanie $rodkow na nowe zadania, atakze na zadania nie obligatoryjne moze nastapic
w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

-wydatki na realizacj¢ zadan zzakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, nalezy oszacowac
w wysokos$ci prognozowanych dochodow z tytulu optat za korzystanie ze srodowiska oraz optat za usuwanie
drzew i krzewow -wydatki na realizacj¢ zadan zwigzanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi, nalezy
oszacowac w wysokos$ci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

- wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzania Problemow Alkoholowych oraz
Przeciwdziatlania Narkomanii, nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochoddéw z tytutu optat za
wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu

- wydatki na zadania realizowane w drodze umoéw i porozumien z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego
i jednostkami niezaliczanymi do sektora finanséw publicznych, nalezy oszacowaé¢ w wysokosci kwot
wynikajacych z zawartych i planowanych do zawarcia umow lub porozumien

- rezerwe ogo6lng ustali¢ w wysokosci nie wigkszej niz 1,00% wydatkow
- rezerwy celowe ustali¢ w tacznej wysokosci nie przekraczajacej 5% wydatkdéw, w szczegdlnosci na:

- realizacj¢ zadan wilasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5% wydatkéw pomniejszonych
o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu

Id: 6C013628-42F3-42B2-8FC0-56909736C746. Podpisany Strona 2



4. Dochody i wydatki zaplanowane na rok 2025 majace charakter wieloletni, winny by¢ ujete w zatozeniach do
Wieloletniej Prognozy Finansowe;j

5. Projekt planu dochodow i wydatkoéw winien :
- by¢ realny do wykonania

- zawiera¢ szczegdtowe uzasadnienie wzrostu lub spadku przewidzianych na 2025 rok dochodow i wydatkow
W porownaniu z rokiem 2024

§ 3. 1. Ustalam wzory materiatlow planistycznych do opracowania projektu budzetu gminy na 2025 rok,
stanowigce zalacznik Nr 1-13 do niniejszego zarzadzenia. Terminowos¢ oraz kompletnos¢ ich ztozenia nadzoruje
Skarbnik Gminy

2. Weryfikacja materialow planistycznych, o ktérych mowa w ust. 1, nastgpuje w referacie Budzetu i Finansow

§ 4. W oparciu o otrzymane projekty materialdbw planistycznych oraz okreslone przez Rad¢ Gminy
i Ministerstwo Finanséw wskazniki dotyczace subwencji, udzialow, planéw dotacji oraz wzrostu podatkéw i oplat
a takze prognozowanych dochodéw Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy na rok 2025w terminie do
dnia 14 listopada 2024 roku i przedktada go Woéjtowi Gminy

§ 5. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania

Wéjt Gminy Bestwina

dr Grzegorz Bobon
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 124 /2024

pieczg¢ nagtowkowa Wojta Gminy Bestwina
Nazwa jednost z dnia 27 sierpnia 2024 r.
Nr dokumentu
Data sporz gdzenia
Rodzaj Plan dochodow
Czesc A:
Przewidywane .
Dzial | Rozdziat |Paragraf Tre §¢ wykonanie w Pr?:kt plarnu % 6:5
1 2 3 4 5 6 7
Razem:
Cze$é B — OBJASNIENIA (CZESC OPISOWA)
Nalezy opisac szczegdétowo rodzaj planowanych dochodéw
Sporzadzit: Zatwierdzam:
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 124 /2024

pieczec nagiowkowa Wojta Gminy Bestwina
Nazwa jednostki z dnia 27 sierpnia 2024 r.
Nr dokumentu
Data sporz gdzenia
Rodzaj Plan wydatkéw
Czes¢ A:
Przewidywane .
Dziat Rozdziat Paragraf Tre §¢ wykonanie w Pr?:kt plarnu % 6:5
_______ N B
1 2 3 4 5 6 7

Razem:

Cze$6 B — OBJASNIENIA (CZESC OPISOWA)

Nalezy opisa¢ rodzaj zadan przyjetych do realizacji oraz wyszczego6lni¢ wydatki, ktére sg kontynuacjg wczesniej
podpisanych uméw

Sporzadzit: Zatwierdzam:
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 124 / 2024
Kalkulacja zatrudnienia i fundWdjta Gminy Bestwina

z dnia 27 sierpnia 2024 r.

l.p. Sktadniki wynagrodze n Przew@ywame Plan narok ......
wykonanie rok......

Liczba pracownikow

Wynagrodzenie zasadnicze

Inne (podac jakie)

Odprawy emerytalne i rentowe

Nagrody jubileuszowe

razem wszystkie skt agdniki wynagrodze n
Dodatkowe wynagrodzenie roczne

A TWIN P

Dane dotyczace ZFSS ...........cccvv....
Liczna emerytow ............cooeeuennnn

Sporzgdzit: Zatwierdzit;
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Informacje dodatkowe dla jednostek ¢ &wiatauanich

Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 124 /2024

Wojta Gminy Bestwina
szkoty / przedszkola llo s'(‘Z dnia 27 sierpnia 2024 .
Dzieci
Oddziaty
X Warto $¢ ....... r. Warto 8¢ .....r.

wynagrodzenia i pochodne nauczycieli wg kalkulacji

w tym:

godziny nadliczbowe

nagrody

odprawy emerytalne

nagrody jublieuszowe

wynagrodzenia i pochodne administracji i obstugi (8
4110,4120) wg kalkulacji

4010,4040, 4100,

w tym:

nagrody

odprawy emerytalne

nagrody jublieuszowe

Fundusz ptac nauczycieli

Doksztatcanie nauczycieli 1% funduszu ptac

Nagrody Wojta 0,2% funduszu ptac

Skutki finansowe uzyskania wy

zszego stopnia awansu zawodowego nauczycieli

Uzyskany stopie n awansu

Liczba planowanych
awansow

Skutki finansowe

- kontraktowy

- mianowany

- dyplomowany

W objasnieniach: nalezy opisa¢ szczegétowo rodzaj planowanych wydatkéw
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Projekt bud zetu gminy
Wykaz zada h remontowych planowanych do realizacji w roku

"""" Zalkacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 124 / 2024

iy . . w zt
W¢jta Gminy Bestwina nin
. . ! i i i 'Z eCi
Lp. Nazwa zadania Dziat Rozdz. z dnia 27 sierpnia 2024 1. gcia
kosztorysowa Termin
"""" zakonczenia
1 2 3 4 5 6 7
Razem
Sporzadzit (data i podpis):
Zatwierdzam:
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PLANOWANE ZADANIA INWESTYCYIJNE W .........

ROKU Wojta Gminy Bestwina

Zakacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 124 / 2024

Jednostka organiz. | okres dnia 27 sierpnia 2024 r.
. . L . realizuj gca lub . .. razem
L.P. Dziat Rozdziat Nazwa zadania inwestycyjnego koordynuj gca r;::(ljl:‘ici:: Srodki totacie Srodki do warto $&
wykonanie zadania wiasne jst d pozyskania | zadania
Razem wydatki inwestycyjne Z tego:
Sporzadzit (data i podpis): Zatwierdzam:
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Zalacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 124 / 2024

KARTA PRZEDSWojta Gminy Bestwina

. : . . zdnia 27 sierpnia 2024 1.
do ugcia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na ......... r..1.lata nasepne

Piecz:¢ nagtéwkowa

1. Nazwa PROGRAMU/PROJEKTU

6. Okres realizacji przedsvzigcia

Pocatek realizacji zadania — rok Planowany termin Z@kenia zadania — rok

7. Zr6dia finansowania i naklady w poszczegoinych latac

taczne limity wydatkow w poszczegolnych latach lin
naktady zobowhpzan
finansowe T P roo| o roo| o r.

rodzaj zrédia
wydatkéw | finansowania

limity
zobowpzan

srodki wlasne
budret pastwa
biezace srodki UE

inne (jakie)
LACZNIE

srodki wlasne
budret paistwa
maptkowe |srodki UE

inne (jakie)

LACZNIE

8. Dzial, rozdzial, klasyfikacji DUBLOWE]: .........c..uiiiiiiii e e

Dotyczy (podkréli¢ wiasciwe)
1) Programéw, projektow lub zatlav tym zwihzanych z:
a) programami finansowanymi z udziatéradkéw pochodzcych z budetu UE i innychzrodet zagranicznyc
niepodlegajcych zwrotowi,
b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,
c) realizacy zada wynikajgcych z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego.
2) Umow, ktérych realizacja w roku bietowym i w latach nagbnych jest niezizlna do zapewnieniaagjtosci
dziatania jednostki i z ktorych wynikgje ptatnéci wykraczag poza rok bugetowy.
3) Gwarancje i p@czenia udzielane przez jednasfamorzdu terytorialnego.
Zatwierdzam:
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Dotacje celowe udzielane z bud zetu

Zakacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 124 / 2024

Wojta Gminy Bestwina

z dnia 27 sierpnia 2024 r.

Dziat Rozdziat Wyszczegolnienie Przeywdywane Plan dotacji na ........
wykonanie za ....... rok rok
OGOLEM
Sporzadzit: Zatwierdzit;
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Dotacje celowe z bud zetu pahstwa na zadania wlasne i zlecone

Zakacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 124 / 2024

Wojta Gminy Bestwina

PrzeZ dnia 27 sierpnia 2024 r.
Dziat Rozdziat Nazwa zadania Wykonar:i‘;uzy;m Icrok Plan dotacji na ...... rok
OGOLEM
Sporzadzit: Zatwierdzit:
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PROJEKT BUD ZETUGMINY NAROK .......

PLAN EINANSOWY SAMORZ ADOWYCH INQTVTIHC T KT TRV
A Zalacznik Nr 10 do zarzadzenia Nr 124 / 2024

CZESC A: Wojta Gminy Bestwina w7t
z dnia 27 sierpnia 2024 r.
Lp. Wyszczegolnienie rrzewiaywdne Frojext prani na % 5:4
wykonanie w ......... roo r.
1 2 3 4 5
I |PRZYCHODY
w tym:

1 | dotacje z budzetu

przychody wiasne

I ROZCHODY OGOtEM

1 |wynagrodzenia z pochodnymi

2 |utrzymanie biezace

w tym: enargia, woda, gaz
Utrzymanie sekcji i jednostek

w tym:

Il SREDNIOROCZNA LICZBA ZATRUDNIONYCH
(w przeliczeniu na peine etaty)
IV |Stan nale znosci

V  |Stan zobowi gzan

CZESC B — OBJA SNIENIA:
Szczegobtowe objasnienia dotyczgce materiatdéw planistycznych w rozbiciu na dziatalno$¢ biezgcg oraz wydatki zwigzane
Z organizacjg imprez kulturalnych.

Sporzadzit (data i podpis):
Zatwierdzam :
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Zakacznik Nr 11 do zarzadzenia Nr 124 / 2024
Wojta Gminy Bestwina

z dnia 27 sierpnia 2024 r.
Plan dochodo6w i wydatkdw zwdanych z realizagjzada wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozaywania Probleméw Alkoholowych

dochody wydatki
dziat rozdziat ~ paragraf wyszczegblnienie przewidywane planna ....... % 6:5 przewidywane % 9:8
wykonanie za . planna ....... rok
rok wykonanie za ....
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Zadania w zakresie zwalczania narkomanii
2. Zadania w zakkresie przeciwdziatania alkoholiaino
OGOLEM
Sporadzit: Zatwierdzit:
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Zakacznik Nr 12 do zarzadzenia Nr 124 / 2024

Plan dochoddw i wydatkow w zakresie finansowardaronysrodowiska i gospodarkw(',jta Gminy Bestwina

z dnia 27 sierpnia 2024 r. -

dochody wydatki
dziat rozdziat ~ paragraf wyszczegblnienie przewidywane % 6:5 przewidywane % 9:8
wykonanie za planna ...... rok wykonanie za planna ...... rok
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
OGOLEM
Sporadzit: Zatwierdzit:
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Plan dochodoéw i wydatkdw w zakresie optat za gdapowanie odpadami komun

Zakacznik Nr 13 do zarzadzenia Nr 124 / 2024

Wojta Gminy Bestwina

z dnia 27 sierpnia 2024 r.

dochody wydatki
dziat rozdziat ~ paragraf wyszczegblnienie przewidywane % 6:5 przewidywane % 9:8
wykonanie za planna ...... rok wykonanie za planna...... rok
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
OGOLEM
Sporadzit: Zatwierdzit:
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