ZARZADZENIE NR 152/2023
WOJTA GMINY BESTWINA

z dnia 13 listopada 2023 r.

w sprawie sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urze¢dzie Gminy Bestwina i Jednostkach
Organizacyjnych Gminy Bestwina oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespoléw Spisowych

Na podstawie art. 11a ust.l pkt.2, art.31 oraz 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2023 roku poz. 40 ze zmianami) i art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 roku poz. 120 ze zm.) oraz na podstawie Zarzadzenia Nr 118/2021 Woéjta Gminy
Bestwina zdnia 30 grudnia 2021 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w Urzgdzie Gminy w Bestwinie
oraz Jednostkach Organizacyjnych Gminy Bestwina, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng na dzien 31 grudnia 2023 roku.
§ 2. 1. Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) grunty,

2) warto$ci niematerialne i prawne,

3) srodki trwate obce uzytkowane przez Urzad Gminy w Bestwinie,

4) towary(zywnos¢) znajdujace si¢ w magazynie,

5) druki $cistego zarachowania,

6) aktywa pieni¢zne ( z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) oraz pozostate aktywa znajdujace
si¢ w kasie,

7) aktywa pieniezne na rachunkach bankowych,
8) stan kredytow, obligacji i pozyczek,
9) stan rozrachunkow, w tym w szczegolnosci:
a) naleznos$ci sporne i watpliwe,
b) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
¢) nalezno$ci 1 zobowigzania z tytuldw publicznoprawnych,
d) naleznosci i zobowigzania wobec jednostek nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

e) naleznos$ci (z wyjatkiem: nalezno$ci spornych iwatpliwych, ztytulu rozliczen dochodow i wydatkow
budzetowych, rozrachunkéw budzetu Urzedu, naleznosci i zobowigzan wobec nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow),

f) rozrachunki z tytulu rozliczen dochodéw i wydatkéw, na podleglym Gminie Bestwinie jednostkami
budzetowymi,

10) $rodki trwale w budowie,
11) obroty kont pozabilansowych,
12) salda zobowigzan, o ktorych uzgodnienie wierzyciel nie wystapit,
13) inne aktywa i pasywa
2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w ust. 1 nalezy przeprowadzi¢ metodami:

1) w formie poréwnania danych zksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
warto$ci (weryfikacja sald) — sktadniki majatkowe wymienione w ust. 1 pkt 9 lit. a-d, f, pkt 10-13,

2) drogg spisu z natury — sktadniki majatkowe wymienione w ust. 1 pkt. 3-6,

3) droga uzyskania potwierdzenia salda — sktadniki majatkowe wymienione w ust. 1 pkt 7-8 i pkt. 9 lit. e.
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3. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatkéw nalezy przeprowadzié:

1) w drodze weryfikacji sald nie pdzniej niz do dnia zamkniecia ksiag rachunkowych przy uwzglednieniu zapisow
art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, za wyjatkiem sktadnikow majatkowych ujetych w ust. 1 pkt 1-2
1 pkt 10 niniejszego zarzadzenia, ktore nalezy objac¢ inwentaryzacja do 17 stycznia 2024r.

2) w drodze spisu z natury — w terminie do 15 stycznia 2024r.

3) w drodze potwierdzenia salda — termin uwaza si¢ za dotrzymany jezeli przeprowadzenie inwentaryzacji
rozpocznie si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego, a zakonczy do 15 stycznia 2024r.

§ 3. 1. Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1) Arkadiusz Maj — Przewodniczacy Komisji
2) Adam Wroébel — Cztonek Komisji
3) Katarzyna Witasek — Cztonek Komisji

2.Przed rozpoczgciem prac inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej udzieli
instruktazu powotanym cztonkom zespotdéw spisowych, co do sposobu przeprowadzenia spisu.

3. Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne
z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji

§ 4. Powoluje¢ Zespoly Spisowe w nastepujacych sktadach osobowych:

1. do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w §2 Urzgdu Gminy Bestwina,
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Klub Dzieciecy ,,PUCHATEK” powotuje Zespot Spisowy w sktadzie:

1) Gabriela Zipser — przewodniczgca Zespolu spisowego
2) Jadwiga Krywult — cztonek
3) Izabela Piekietko — cztonek

2.do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych wymienionych w §2 Zespolu Szkolno —
Przedszkolnego w Bestwinie iZespotu Szkolno — Przedszkolnego w Janowicach powoluje Zespot Spisowy
w skladzie:

1) Aleksandra Kupiec — przewodniczaca Zespotu spisowego
2) Malgorzata Chrobak — cztonek
3) Joanna Czarnik — cztonek

3. do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych wymienionych w §2 Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego w Bestwince izespotu Szkolno — Przedszkolnego w Kaniowie powoluje Zespot Spisowy
w skladzie:

1) Iwona Bata — przewodniczaca Zespotu spisowego
2) Agata Krywult — cztonek
3) Malgorzata Kinecka — cztonek
§ 5. 1. Zobowiazuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad isposobu postgpowania
kreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

2. Czltonkow Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, rzetelne, zgodne ze stanem
faktycznym oraz obowiazujacymi przepisami iterminami sprawozdawczymi przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym.

3. Zespoty spisowe sporzadzaja protokoly z weryfikacji/inwentaryzacji sktadnikow majatkowych spisanych
w drodze spisu z natury oraz potwierdzenia salda — do dnia 19 stycznia 2024r. za$ w drodze weryfikacji sald do
dnia 29 lutego 2024r.
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4. Do dnia 22 stycznia 2024r. zespoty dokonujace inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wymienionych w §
2 ust. 1 pkt 112, pkt 10 przekazg do Referatu Budzetu i Finansow protokoly weryfikacji, celem ujecia w ksiggach
rachunkowych roku 2023r.

5.Do dnia 1 lutego 2024r. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przekazuje do Referatu Budzetu
i Finansow protoko6tl réznic wraz z zaopiniowanym przez Skarbnika Gminy wnioskiem co do sposobu ich
rozliczenia.

6. Do dnia 29 lutego 2024r. zespoty dokonujace inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych wymienionych w §
2ust. 1 pkt3—-9,lit. a—d, f, 11 — 13 przekaza do Komisji Inwentaryzacyjnej protokoty weryfikacji.

7. Do dnia 8 marca 2024 r. Komisja Inwentaryzacyjna przedtozy Wojtowi Gminy Bestwina petlne sprawozdanie
z przeprowadzonej inwentaryzacji, sporzadzone w 3 egzemplarzach.

8. Komisja Inwentaryzacyjna pelni swoje obowiagzki do ostatecznego rozliczenia wynikéw inwentaryzacji
i przedlozenia sprawozdania z przebiegu swych prac.

§ 6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, stosuje si¢ odpowiedni zapisy zawarte w
Zarzadzeniu Nr 118/2021 Wojta Gminy Bestwina z dnia 30 grudnia 202 1r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 7. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Za przeprowadzenie spisu oraz nadzorowanie prac catej Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada Sekretarz
Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania

Wéjt Gminy Bestwina

Artur Beniowski
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