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PLAN AUDYTU NA 2022 ROK

1. Jednostki sektora finanséw publicznych obj¢te audytem wewng¢trznym

1.1. W skiad Urzgdu Gminy Bestwina wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej Symbol Podleglosé
1. | Referat Organizacyjny OR Sekretarz
2. | Biuro Rady BR Sekretarz
3. | Referat Budzetu i Finanséw FN Skarbnik
4. | Referat Spraw Obywatelskich SO Wit
5. | Urzad Stanu Cywilnego USC Wit
6. | Referat Gospodarki Przestrzennej i Inwestycji GPI Wojt
7. | Referat Zaméwien Publicznych, Funduszy i Srodowiska ZFiS Wojt
8. | Referat Sportu i Promocji SIP Wojt
9. | Koordynator Kontroli Zarzadczej KZ Wojt
10. | Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych PN Wt
11. | Administrator Bezpieczenstwa Informacji ABI Wojt
12. | Obstuga Prawna OP Wojt
13. | Archiwum zakladowe AZ Wojt
1.2. Jednostki organizacyjne podporzadkowane Gminie Bestwina:
Lp. Nazwa jednostki Status Adres
L Gminny Os$rodek Kultury Instytucja | 43-512 Bestwina
w Bestwinie kultury ul. Krakowska 123
2, Gminna Biblioteka Publiczna Instytucja | 43-512 Bestwina
w Bestwinie kultury ul. Szkolna 8
3. Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej Jednostka | 43-512 Bestwina
w Bestwinie budzetowa | ul. Szkolna 4
4. Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki SPZOZ 43-512 Bestwina
Zdrowotnej ul. Szkolna 6
B Zespot Szkolno — Przedszkolny Jednostka | 43-512 Bestwina
w Bestwinie budzetowa | ul. Szkolna 11
6. Zespot Szkolno — Przedszkolny Jednostka | 43-512 Bestwinka
w Bestwince budzetowa | ul. Dworkowa 3
/3 Zespot Szkolno — Przedszkolny Jednostka | 43-512 Janowice
w Janowicach budzetowa | ul. Korczaka 2
8. Zespol Szkolno — Przedszkolny Jednostka | 43-512 Kanioéw
w Kaniowie budzetowa | ul. Batalionow Chlopskich 15a




2. Wyniki analizy obszarow ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki zdefiniowane przez
audytora wewnetrznego z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym
obszarze

2.1. W dziatalnosci Urzedu Gminy Bestwina zostaly wyodrebnione nastgpujace obszary
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Budzet Gminy;

Podatki i oplaty;

Wydatki;

Windykacja;

Pozyskiwanie zewnetrznego finansowania;
Rachunkowosc;

Sprawozdawczo$¢ budzetowa;
Zamoéwienia publiczne;

Mienie komunalne;

Gospodarka nieruchomosciami;
Zagospodarowanie przestrzenne;
Gospodarka komunalna;

Ustugi administracyjne;

Oswiata;

Promocja Gminy;

Pomoc spoteczna;

Kultura i sport;

System obiegu informac;ji;
Bezpieczenstwo teleinformatyczne;
Kadry i ptace.
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2.2. Opis metody analizy ryzyka
Analiza ryzyka dla potrzeb opracowania planu rocznego audytu wewngtrznego
na 2022 rok, przeprowadzana zostata z wykorzystaniem metody matematycznej.
Szczegolowo metoda matematyczna zostala opisana w ksiedze procedur audytu
wewngtrznego, ktora znajduje si¢ w aktach statych audytu.

2.3. Rodzaje ryzyka
W jednostce zdefiniowano cztery poziomy ryzyka, dla ktorych przyj¢to nastepujace
zasady akceptowalnosci:

Ryzyko bardzo wysokie zawiera si¢ w przedziale od 1,00 i wyzej. Do tej grupy zaliczaja si¢
ryzyka podstawowe i najwazniejsze. Sg to takie rodzaje ryzyka, ktdre zagrazaja osiagnigciu
celow organizacji. Sg one znaczace, jesli chodzi o konsekwencje, a prawdopodobienstwo
ich wystapienia jest znaczne. Powinny by¢ zredukowane lub wyeliminowane poprzez
zastosowanie kontroli zapobiegawczych. Kontrole te powinny podlega¢ ocenie i badaniu.



2. Ryzyko wysokie zawiera si¢ w przedziale od 0,76 —do 0,99. Zaliczamy tu ryzyka znaczace,
ale prawdopodobienstwo ich wystgpienia jest mniejsze. Te rodzaje ryzyka powinny by¢
cyklicznie monitorowane, by upewni¢ si¢, ze sa wlasciwie zarzadzane przez organizacje
i prawdopodobienstwo ich wystapienia pozostanie niskie. Powinno si¢ zastosowac¢ kontrole
wykrywajace, by zapewnié, ze rodzaje ryzyka o duzym znaczeniu beda wykryte, zanim
pojawig sie ich konsekwencje. Ta grupa ryzyka jest druga co do waznosci.

3. Ryzyko srednie zawiera si¢ w przedziale od 0,51 — do 0,75. Ryzyka te majg mniejsze
znaczenie, ale prawdopodobienstwo ich wystgpienia jest duze. Powinny by¢ monitorowane,
by zapewnié, ze sa wilasciwie zarzgdzane oraz ze ich znaczenie nie wzrosnie przy
zmieniajgcych si¢ warunkach dziatania.

4. Ryzyko niskie zawiera si¢ w przedziale od 0,00 — do 0,50. Ryzyka te nie sg znaczace
i prawdopodobienstwo ich wystgpienia jest niskie. Wymagajag minimalnego monitoringu
i kontroli chyba, ze nastepna ocena ryzyka wykaze, ze przeszly do innej kategorii.

2.3. Wyniki analizy ryzyka
Audytor wewnetrzny oraz kadra kierownicza Urzedu Gminy Bestwina dokonali oceny
obszarow ryzyka. Wyniki oceny przedstawia ponizsza tabela.

Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru Poziom ryzyka
dzialalnoSci w obszarze

1. | Budzet Gminy Podstawowa Bardzo wysoki
2. | Podatki i oplaty Podstawowa Bardzo wysoki
3. | Wydatki Wspomagajaca Bardzo wysoki
4. | Windykacja Wspomagajagca Bardzo wysoki
5. | Pozyskiwanie zewnetrznego finansowania | Podstawowa Wysoki

6. | Rachunkowos¢ Wspomagajaca Wysoki

7. | Sprawozdawczosé budzetowa Wspomagajaca Wysoki

8. | Zamowienia publiczne Wspomagajaca Bardzo wysoki
9. | Mienie komunalne Wspomagajgca Bardzo wysoki
10. | Gospodarka nieruchomosciami Podstawowa Bardzo wysoki
11. | Zagospodarowanie przestrzenne Podstawowa Wysoki

12. | Gospodarka komunalna Podstawowa Bardzo wysoki
13. | Ustugi administracyjne Podstawowa Wysoki

14. | Oswiata Podstawowa Bardzo wysoki
15. | Promocja Gminy Wspomagajaca Bardzo wysoki
16. | Pomoc spoleczna Podstawowa Bardzo wysoki
17. | Kultura i sport Podstawowa Bardzo wysoki
18. | System obiegu informacji Wspomagajaca Bardzo wysoki
19. | Bezpieczenstwo teleinformatyczne Wspomagajaca Bardzo wysoki
20. | Kadry i ptace Wspomagajaca Bardzo wysoki




3. Planowane tematy audytu wewne¢trznego

3.1. Planowane zadania zapewniajace

Lp. | Nazwa obszaru Nazwa zadania audytowego Planowany Potrzeba
audytu czas realizacji powolania
w dniach rzeczoznawcy
roboczych
1 | Rachunkowosé Prowadzenie gospodarki
magazynowej w jednostkach 100 dni nie
organizacyjnych i gminnych
instytucjach kultury
2 | Rachunkowosc Inwentaryzacja w jednostkach
organizacyjnych i gminnych 100 dni nie
instytucjach kultury

3.2. Planowane czynnosci doradcze

Lp. Zakres czynnosci doradczych Planowany czas
przeprowadzenia
(w dniach)
1 | Czynnosci doradcze zlecone do realizacji przez Wojta 10
Gminy — wg potrzeb '

3.3. Planowane zadania sprawdzajace
Na rok 2022 zaplanowano do realizacji audyt sprawdzajacy w zakresie rozliczania przez
kluby sportowe dotacji udzielonej przez urzad dla organizacji spoza jednostek sektora finansow
publicznych. Realizacja pozostalych zalecen odbywac si¢ bedzie na zasadzie biezacego
monitoringu.

4. Planowane obszary audytu, ktére powinny zosta¢ obje¢te audytem wewne¢trznym
w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru audytu Planowany Uwagi
rok
realizacji

1.| Ochrona srodowiska 2023
2.| Bezpieczenstwo teleinformatyczne 2023
3.| Oswiata 2024
4, Kultura i sport 2024
5. Podatki i oplaty 2025
6.l Budzet Gminy 2025
7.] Dokumentacja pracownicza 2026
8.| Gospodarka nieruchomosciami 2025




5. Analiza zasobéw osobowych

Audyt Wewnetrzny w Urzedzie Gminy Bestwina prowadzony jest przez ustugodawce,
w ramach umowy o $§wiadczenie ustug.

6. Cykl audytu

Cykl audytu oblicza sie jako iloraz wszystkich obszaréw ryzyka oraz liczby obszaréw
ryzyka wyznaczonych do przeprowadzenia zadan zapewniajacych w roku nastgpnym.

20 obszaréw ryzyka / 2 zadania zapewniajace = 10 lat
7. Zalozenia organizacyjne pracy Audytora Wewnetrznego na 2022 rok

[los¢ dni roboczych w 2022 roku — 251 dni robocze.

Realizacja zadan zapewniajgcych 200 dni
Realizacja czynnosci doradczych 10 dni
Realizacja audytu sprawdzajgcego 30 dni
Opracowanie sprawozdan z zadania zapewniajacego oraz czynnosci | wliczone w czas
doradczych realizacji zadania
Opracowanie planu audytu na rok 2023 i sprawozdania z realizacji 11 dni
planu za 2021 rok
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